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SCHEMAT WPROWADZANIA TRESCI W SEKCJI: ,,NOWY WPIS”
BAZY DANYCH ,,GMINNE CUDA REGIONU”

Niniejszy schemat pomaga w prawidtowym przygotowaniu tresci merytorycznych inwentaryzowanych Gminnych Cudéw Regionu. Nalezy przestrzegac
ponizszych wskazéwek, by wprowadzane tresci byty ujednolicone oraz niosty mozliwie wysokq wartos¢ merytoryczng. Aktywne pola formularza stuzq
do przygotowania tresci, ktére nastepnie mogq zostac , przeklejone” do edytora systemu bazy danych Gminne Cuda Regionu.

Dodaj tytut
Nazwa wtasna Gminnego Cudu Regionu - wpiszcie historyczng/zwyczajowq nazwe wprowadzanego rekordu.
Nazwa identyfikuje wprowadzony Gminny Cud Regionu, dlatego zadbajcie, aby byta zwiezta i precyzyjnie
okreslata wartosc, ktora Waszym zdaniem zastuguje na miano Gminnego Cudu Regionu (np. Wielki Festyn
Pomidorowy w Jeziorach Wielkich).

Czas powstania
Whpiszcie doktadng bqdz przyblizong date, z ktorqg wigze sie wprowadzany Gminny Cud Regionu.
Scharakteryzujcie jq (np. 2003 r. — pierwszy Wielki Festyn Pomidorowy w Jeziorach Wielkich). W przypadku,
gdy data powstania jest nieznana bgdZ niemozliwa do okreslenia — wprowadZzcie: , nieznany/nie dotyczy”.

Opis cech fizycznych wprowadzonego Gminnego Cudu Regionu
Opiszcie jak wyglgda lub co przedstawia, z czego sie skftada, gdzie sie znajduje, co go wyrdznia, dlaczego
zastuguje na miano Gminnego Cudu Regionu itp. (zbiér wtasciwosci fizycznych) wprowadzany rekord.

Opis kontekstéw historycznych [min. 500 znakéw]
Korzystajgc z dostepnych Zrodet, przekazow, legend itp. opiszcie tfo historyczne wprowadzanego Gminnego
Cudu Regionu (np. co wyraza/symbolizuje, jakg rocznice/wydarzenie/tradycje upamietnia, itp.)

Dane identyfikacyjne
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INSTRUKCJA OBStUGI | DODAWANIA OBIEKTOW NA PORTALU
GMINNE CUDA REGIONU

I. REJESTRACJA NOWEGO UZYTKOWNIKA

1. Prosze klikng¢ Loguj sie/Dotgcz na stronie gtéwnej projektu http://cudaregionu.fundacija-

hereditas.pl (prawy gorny rég witryny) [ryc.1.].

sl

@ Wszystkie oblekty O projekcle  Wojewddztwo Lista Gminnych Cudow Regionu  Szuka,

ryc.l.

NOWEFIO na lata 2021-2030

Nainowsze wpisy

Czas powstania nie
minnego cudu regionu

2. W nowym oknie pop-up prosze klikngé Utwdrz konto [ryc. 2.].

ryc.2.
ZALOGU|
Witamy! Zaloguj sie na swoje konto
|
TWOJE HASLO
Zapomniales hasta?
UTWORZ KONTO
RODO
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3. Prosze poda¢ adres e-mail, pod ktérym odbierajag Panstwo poczte elektroniczng oraz nazwe
uzytkownika, pod ktérg bedg Paristwo identyfikowani w systemie. [ryc. 3.]

ryc.3.

UTWORZ KONTO

Witamy! zarejestrowac konto

maif@fundacja-hereditas.pl

A NAZWA L

uzytkownik1

ZAREJESTROWAC

Haslo zostanie wystane e-mailemn.

RODO

4. Na wskazany adres zostanie wystany link do aktywowania konta i utworzenia hasta [ryc.4.]

ryc. 4.

UTWORZ KONTO X
Witamy! zarejestrowac konto

HASEO ZOSTALO WYSEANE MAILEM. PROSZE SPRAWDZIC SKRZYNKE POCZTOWA.

mail@fundacja-hereditas.pl

ZWA UZYTKOWNIKA

uzytkownik1

5. Przyktadowa tresé otrzymanego maila [ryc. 5.]

ryc. 5. Nazwa uzytkownika: uzytkownikl

Aby ustawic hasto, przejdi na strone:

https://cudaregionu.fundacja-hereditas.pl/wp-login.php?action=rp&key=kGfHn1ZOCAWECZFZyub3&
login=uzytkownikl

https://cudaregionu.fundacja-hereditas.pl/wp-login.php
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6. Prosze klikngé w pierwszy link, ktéry znajduje sie w otrzymanym mailu. Zostang Panstwo
przekierowani na strone, na ktérej mozna zaakceptowaé hasto zaproponowane przez system,
albo zdefiniowac¢ wtasne hasto do konta. Prosze klikng¢ przycisk Zapisz hasto [ryc. 6.]

ryc. 6.

Wpisz ponizej nowe hasto lub wygeneruj je.

Nowe hasto
bE16zXsGBJZp2%bx

Silne

Rada: hasto powinno zawierac przynajmniej
dwanascie znakow. Aby byto silniejsze, uzyj
matych i wielkich liter, cyfr oraz znakéw takich
jaki1"2$% A &)

Wpisz ponizej nowe hasto lub wygeneruj je

Nowe hasto

Hasto_testowe ®

Silne

Rada: hasto powinno zawierac przynajmniej
dwanascie znakow. Aby bylo silniejsze, uzyj
matych i wielkich liter, cyfr oraz znakow takich
jak:1" 78 % A &)

Generuj hasto Zapisz hasto Generuj hasto Zapisz hasto

Zaloguj sie | Zarejestruj sie
Zaloguj sie | Zarejestruj sie

— Przejdz do cuda regionu
« Przejdz do cuda regionu

RODO

7. W tym momencie mozna zalogowac sie do systemu na utworzone konto, klikajgc przycisk:
Zaloguj sie [ryc. 7.]. W naszym przypadku danymi do logowania beda: Nazwa uzytkownika:
uzytkownikl i hasto: Hasto_testowe. Do systemu mozna rowniez zalogowaé sie ze strony
gtéwnej projektu (patrz: czes¢ Il. Logowanie).

ryc. 7.

Twoje nowe hasto zostato zapisane. Zaloguj sie

— Przejdz do cuda regionu

ob) kich
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Il. LOGOWANIE

1. Prosze wejs¢ na strone gtdwng projektu http://cudaregionu.fundacja-hereditas.pl oraz klikngé

Zaloguj sie [ryc. 8.].
e

strona glowna  Wszystkle oblekty O projekcle  Wojewédztwo ~  Lista Gminnych Cudéw Regionu  Szukal

ryc. 8.

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
- Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
ze srodkoéw Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
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Nainowsze wpisy

Kazimierz Dolny 3
Wawéz Korzeniowy Dél w
Kazimierzu Dolnym 2

Wawéz Korzeniowy D6l w
Kazimierzu Dolnym 3

Czas powstania nie
minnego cudu regionu

2. Po wprowadzeniu poprawnych danych logowania (nazwa uzytkownika, hasto), zostang
Panstwo zalogowani do systemu. Nastepnie prosze klikng¢ w lewym gérnym rogu strony
pozycje menu: cuda regionu -> Kokpit. [ryc. 9.]. Zostang Panstwo przekierowani do Kokpitu

wordpress, gdzie bedzie mozna wprowadzi¢ zinwentaryzowane obiekty.

ryc. 9.

Strona gléwna Wszystkie obiekty O projekcie Wi

Sfi
-C
ze
Ot
NC

Kaz

Wa
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Il. WPROWADZANIE OBIEKTOW

Dodawanie wpisow

1. Kazdy obiekt na stronie jest reprezentowany przez tzw. wpis. Aby utworzy¢ obiekt i wyswietlié
go na stronie, nalezy stworzy¢ wpis, ktory stanowi komplet informacji o obiekcie, w tym jego
opis, zdjecia itp. Wpis tworzymy klikajgc na pozycje w menu z lewej strony Wpisy, a nastepnie
klikajgc przycisk Dodaj nowy. [ryc. 10.].

ryc. 10.

l@ﬂ A cudaregionu = Nowe Zobaczwpisy

(Dodjnowy
y Wpisy ((oodainovy )
A ’ y.‘—'

Wszystkie wpisy

Dodaj nowy ‘ Dziatania masowe v | | Zastc

Kategorie —
] Tytut
Tagi

Gtlaz w Bytowie — Szkit

0 Media

Test 8 — Oczekujacy nz

test 7 — Oczekujacy na

2. Nastepnie przystepujemy do redagowania wpisu [ryc. 11.]. Nadajemy tytut wpisu (pole: Dodaj
tytut) i wprowadzamy tekst opisu (pole: Wcisnij/aby wybraé¢ blok) np. przeklejajac go
z uprzednio przygotowanego/wypetnionego pliku: Schemat wprowadzania tresci w sekcji
»Nowy Wopis” bazy Gminne Cuda Regionu, badZ innego edytora tekstu. Plik ,Schemat
wprowadzania tresci {(..)”, dostepny do pobrania TUTAJ, pomaga w prawidiowym
przygotowaniu tresci merytorycznych inwentaryzowanych Gminnych Cudéw Regionu.

ryc. 11. @

Dodaj tytut
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3. Réwnolegle do wprowadzanego tekstu, mozemy wstawiaé zdjecia opisywanego obiektu -
pojedyncze badz cate galerie. W tym celu klikamy znak ,,+” w lewym gérnym rogu, a nastepnie
ikone ,,Obrazek” albo ,,Galeria” [ryc. 12.]. Zdjecia mozemy wstawiac na korncu kazdego akapitu
(akapity konczymy naciskajac ,Enter").

ryc. 12. 3 "

L] " =
” <> =]
. B obrak
Wt obrzek ;
=] =] 8
Woncen

Y
s e

)

4. Aby dodac¢ obrazek lub galerie klikamy ,Przeslij” [ryc. 13.] i wskazujemy na lokalnym
komputerze lokalizacje zdjecia przeznaczonego do dodania [ryc. 14.].

!H o=

ryc. 13.
Przyktadowy tytut wpisu
przyktadowy tekst/opis obiektu. DO tekstu mozemy wstawiac¢ zdjecia pojedyncze lub cale galerie,
W tym celu klikamy znak + w lewym gérnym rogu. Zdjecia mozemy wstawiac na koricu kazdego
paragrafu. Paragrafy koriczymy naciskajac "Enter".
& Obrazek
Zataduj obrazek, wybwerz obrazek z biblioteki lub doday obrazek jake adres URL
)
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o= 1w

ryc. 14.

% Ten komputer
B Desktop

5 Dokumenty

D Muzyka

¥ Obiekty 3D

=/ Obrazy

¥ Pobrane

m Wideo

& . Dysk lokalny (C:)

5. Analogicznie postepujemy w przypadku checi dodania kilku zdjeé i utworzenia z nich galerii.
6. Po wprowadzeniu petnej tresci rekordu oraz dodaniu fotografii, w kolejnym kroku ustawiamy

dalsze parametry wpisu. Klikamy na koto zebate n zlokalizowane w prawym gérnym rogu
strony. Rozwinie sie menu, w ktérym klikamy na Kategorie, gdzie , ptaszkiem” [v] zaznaczamy
wojewddztwo i gmine z ktérej pochodzi opisywany przez nas cud — obiekt [ryc. 15.]. Ponadto
klikamy Obrazek wyrdzniajgcy, aby dodad zdjecie, ktore bedzie identyfikowato obiekt na

stronie gtdwnej. Dodatkowo (opcjonalnie) klikajagc na Zajawka mozemy dodaé kilka stow
wyrdzniajgcych obiekt. Ten tekst bedzie widoczny na stronie gtdwnej pod obrazkiem
wyrdzniajagcym [ryc. 16.].

@e
Wpis  Blok x
ryc. 15 :
. . = Status i dostepnosé ~
vy tytut wpisu
Widocznosc Publiczne
+ktu. Do tekstu mozemy wstawiac zdjecia pojedyncze lub cale galerie. Format tresci Standardowo
w lewym gérnym rogu. Zdjecia mozemy wstawiac na koricu kazdego
rmy naciskajac "Enter".
Bezposredni odnosnik ~
Szukaj kategori
Tagi -
Obrazek wyréiniajacy >
Zajawka ~
Dyskusja -
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ryc. 16.

ryc. 17.

- -T]

Wpis  Blok x

Status i dostepnosé ~

Przykitadowy tytut wpisu

Publiczne

przyktadowy tekst/opis obiektu. Do tekstu mozemy wstawiac zdjecia pojedyncze lub cate galerie.
W tym celu klikamy znak + w lewym gérnym rogu. Zdjecia mozemy wstawiaé na koricu kazdego
paragrafu. Paragrafy koriczymy naciskajac "Enter”.

ormat treéc Standardowo v

Bezposredni odnosnik v
[ Kategorie v
Tagi v

Obrazek wyz ~

Zajawka ~

Wprowg

o [: Tt —

Dyskusja -

Wecisnij / aby wybraé blok
Tak zredagowany wpis zapisujemy jako szkic (klikajgc polecenie: Zapisz szkic). Szkic mozemy
w pdzniejszym czasie przeredagowaé. Warto takze sprawdzié, jak przygotowany wpis bedzie
wygladat na stronie (klikamy wéwczas polecenie: Podglgd a nastepnie: Podejrzyj w nowej

zaktadce). Jesli wpis zostat wprowadzony poprawnie, nalezy niezwtocznie skierowa¢ go do
publikacji (klikajagc polecenie: Opublikuj, a nastepnie Zapisz do przegladu) [ryc. 17.]. Wpis
pojawi sie na stronie projektu po akceptacji przez zespét redakcyjny projektu.

o prm—

Przyktadowy tytut wpisu rdzenia?

/pisu

/ wstawia¢ zdjecia pojedyncze lub cale galerie. Q) oo
. Zdjecia mozemy wstawiac¢ na koricu kazdego

Sugestia: Dodaj tagi v

IV. BIBLIOTEKA MEDIOW

1. Zdjecia do wszystkich wpiséw przygotowanych przez Panstwa sg przechowywane

w bibliotece mediéw. Jesli bedg Panstwo chcieli wykorzystac¢ dane zdjecie w kilku miejscach,
nie ma koniecznosci kazdorazowego tadowania zdjecia do systemu. Wystarczy klikng¢: Biblio-
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-teka medidw zamiast przeslij i pojawi sie mozliwo$¢ wyboru wczesniej zatadowanych zdjec

[ryc. 18.].

ryc. 18.

M Obrazek

Zataduj obrazek, wybierz obrazek z biblioteki lub dodaj obrazek jako adres URL

Dodaj adres URL

Biblioteka mediow

ryc. 19.

INIW

Biblioteka mediéw posiada mozliwos¢ wglagdu we wszystkie zatadowane na serwer zdjecia.
Przydatng mozliwoscig jest tworzenie wtasnych folderéw ze zdjeciami. Jest to wygodne
z uwagi na tatwosc¢ zarzadzania dobrze zorganizowanymi folderami i wyszukania swoich zdjeé
wsrdd wszystkich znajdujacych sie na serwerze (kazdy uzytkownik widzi tylko foldery

stworzone przez siebie) [ryc. 19. ryc. 20.].

+ N
# sy Wpisy [ ooda reny | ve. 20 | Fléery
. . B Media
Wszystiie wpisy — .
Dodaj nowy | Dziatania masowe v ‘ Z Dodaj nowe B wisayetde plid

Kategorie o B Bezkategor

Tagi

q: Media

Anulj (B2

I Biblic

Dodaj nowe ljac

O zw
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